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Capitulo I - Disposicoes gerais

Clausula 1.2 - Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal a aquisicao de fundo
documental para a Biblioteca Municipal de Alcobaca.

Clausula 2.2 - Duracao do contrato

O contrato mantém-se em vigor até esgotado o “plafond” de € 9.900,00 + IVA, o qual
sera gasto mediante pedidos faseados (através de Requisicao) efetuada por parte da
Unidade de Contratacao Publica, com prazo maximo de fornecimento de 18 meses
apds adjudicacao, caso nao se esgote inteiramente o plafond definido antes desse
periodo.

Capitulo II - Obrigacoes contratuais

Seccao I -Obrigacoes do fornecedor

Subseccao I - Disposicoes gerais

Clausula 3.2 - Obrigacdes principais do fornecedor

Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel, no presente Caderno de

Encargos, decorrem para o fornecedor as seguintes obrigagdes principais:

a) Obrigacao de entrega dos bens conforme condigbes apresentadas na sua proposta;

e

b) Obrigacao de garantia de qualidade dos bens.
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Clausula 4.2 - Conformidade e operacionalidade dos bens

1 — O fornecedor obriga-se a entregar ao Municipio de Alcobaca os bens objeto do contrato com
as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos previstos no anexo A ao presente Caderno

de Encargos, que dele faz parte integrante.

2 — Os bens objeto do contrato devem ser entregues em perfeitas condicdes de serem utilizados

para os fins a que se destinam.

3 — E aplicavel, com as necessarias adaptacdes, o disposto na lei que disciplina os aspetos
relativos a venda de bens de consumo e das garantias a ela relativas, no que respeita a

conformidade dos bens.

4 — O fornecedor é responsavel perante Municipio de Alcobaca por qualquer defeito ou
discrepancia dos bens objeto do contrato que existam no momento em que os bens |lhe sdo

entregues.

Subseccao II - Dever de sigilo e protecao de dados

Clausula 5.2 - Objeto do dever de sigilo

1 — O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentagao, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de Alcobaca, de que possa ter conhecimento

ao abrigo ou em relacao com a execugao do contrato.

2 — A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta

e exclusivamente a execugao do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdao e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo fornecedor ou que este
seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de

autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 6.2 - Protecao de dados

1 — O artigo 6.° do Regulamento Geral sobre a Protecao de Dados indica as situagdes em
que o tratamento de dados é licito, designadamente quando “o tratamento for necessario para

a execugdo de um contrato no qual o titular dos dados é parte, ou para diligéncias pré -
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contratuais a pedido do titular de dados”, e "o tratamento for necessario para o cumprimento

de uma obrigacdo juridica a que o responsavel pelo tratamento esteja sujeito”.

2 — Sempre que sejam remetidos dados pessoais, homeadamente em relacdo a equipa de
trabalho proposta, os mesmos devam ser acompanhados de declaracao de consentimento para
o tratamento dos dados para esta finalidade, por parte dos seus titulares.

3 - Nos termos da alinea v) do n.° 1 do artigo 4.9 da Portaria n.© 57/2018, de 26 de fevereiro,
a publicitacdo do contrato, é feita no Portal BASE, incluindo anexos e aditamentos, com
excecgao das informagdes que se relacionem com segredos de natureza comercial, industrial ou

outra e das informagoes respeitantes a dados pessoais.

Seccao II - Obrigacoes do Municipio de Alcobaca

Clausula 7.2 - Preco contratual

1 — Pela execugao do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes constantes
do presente caderno de encargos, o Municipio de Alcobaca deve pagar ao fornecedor o prego de
acordo com as condicdes adjudicadas, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for

legalmente devido.

2 - O preco contratual apresentado pelo concorrente contém todos os custos, encargos e
despesas cuja responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio de Alcobaga,
incluindo despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacdo dos seus meios humanos se
necessario, bem como todas as despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e

manutencdo dos seus meios materiais.

3 - Durante o contrato nao havera lugar a revisao de pregos.

Clausula 8.2 - Preco base
1 - O preco base global para o contrato definido nos termos do artigo 47.° do CCP é de

€ 9.900,00+ IVA.

2 - Nos termos da alinea d) do n.° 2 do artigo 70.°2 do CCP sao excluidas as propostas
que apresentem preco contratual superior ao preco base.
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Clausula 9.2 - CondicOes de pagamento

1 — As quantias devidas pelo Municipio de Alcobaca nos termos da clausula anterior, devem ser
pagas no prazo de 30 dias apds a rececdo pelo Municipio de Alcobaca da respetiva fatura, a qual
s6 pode ser emitida apds o vencimento da obrigacao respetiva e deve fazer sempre referéncia

ao n.° de compromisso e processo.

2 — Para o efeito do numero anterior, considera-se vencida a obrigacdo com a entrega dos bens

objeto do contrato.

3 — Em caso de discordancia, por parte do Municipio de Alcobaca, quanto aos valores indicados
nas faturas, deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando
o fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova
fatura corrigida.

4 — Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1, as faturas sdo pagas

através de transferéncia Bancaria.

Capitulo III - Garantia de cumprimento e seguros

Clausula 10.2 - Garantia de cumprimento contratual
1 — N3o é exigida a prestacdo de caucdo.

2 — O Municipio pode proceder a retencao de 10% do valor do pagamento a efetuar, sem
necessidade de prévia decisdao judicial ou arbitral, para satisfacdo cumprimento defeituoso,
incumprimento definitivo pelo adjudicatario das obrigacdes contratuais ou legais ou para

quaisquer outros efeitos especificamente previstos no contrato ou na lei.

Clausula 11.2 - Seguros

1 — E da responsabilidade do adjudicatério a cobertura, através de contratos de seguro da

atividade que exerce.

2 — O Municipio de Alcobaca pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental
da celebragdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o adjudicatario

fornecé-la no prazo de 1 dia util.
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Capitulo IV - Gestao do contrato

Clausula 12.2 - Supervisao e controlo

1 — O Municipio de Alcobacga designa como gestor do contrato nos termos do artigo 290.° -A do
CCP, César Salazar e nas suas faltas e impedimentos, Raquel Valério, com a funcdo de
acompanhar permanentemente a execugao do contrato.

2 — O adjudicatario devera nomear um técnico que o represente em tudo o que concerne ao
contrato, o qual servira de interlocutor entre a entidade adjudicante e o adjudicatario para a

resolucao e/ou conhecimento de quaisquer assuntos inerentes ao objeto do contrato.

3 — Para efeitos do cumprimento do exercicio das funcdes de gestao do contrato o adjudicatario
devera disponibilizar os contactos telefénicos e de endereco eletrénico do representante por si
nomeado.

4 — O adjudicatario esta sujeito a supervisao da execugao do contrato, a qual serd assegurada
pelo gestor de contrato.

5 — Caso se verifiquem situagdes andmalas com base nos relatérios emitidos pelo gestor de

contrato, sera o adjudicatario notificado para regularizacdo imediata das mesmas.

Clausula 13.2 - Fungoes do gestor do contrato
1 - O gestor do contrato deve:

a) Acompanhar permanentemente a execucao do contrato assegurando a verificacdo da
execucdo em conformidade com o contratualizado tendo em consideracdo as clausulas
fixadas no contrato, conjugadas com o caderno de encargos e a proposta do adjudicatario
e demais condicdes legais no @ambito do objeto do contrato;

b) Acompanhar a execugao do contrato com a frequéncia adequada ao integral desempenho
das suas fungodes e caso detete desvios, defeitos ou outras anomalias na execucdao do
contrato, deve comunica-los de imediato ao 6rgao competente, propondo em relatério
fundamentado as medidas corretivas que, em cada caso, se revelem adequadas;

c) Participar ao 6rgao competente, bem como, quando a lei o preveja, situacbes que
comprometam a seguranga, a qualidade, o prego contratado, assim como o cumprimento

do prazo previsto; e
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d) Desempenhar as demais fungoes e poderes delegados de notificacdo ao adjudicatario no
ambito da execucdo do contrato, exceto em matéria de modificacdo e cessacao do
contrato, as quais terdo de ser aprovadas pelo 6rgdo competente para autorizar a

despesa.

2 - Quando se trate de contratos com especiais caracteristicas de complexidade técnica ou
financeira ou de duracdo superior a trés anos, € sem prejuizo das fungdes definidas no ponto

anterior, o gestor deve:

a) Recorrer a técnicos em numero e qualificacdes suficientes de forma a que a gestao do
contrato abranja todas as areas contratualizadas; e

b) Elaborar indicadores de execucao quantitativos e qualitativos adequados a cada tipo de
contrato, que permitam, entre outros aspetos, medir os niveis de desempenho do

cocontratante, a execucdo financeira, técnica e material do contrato.

Capitulo V - Cessao da posicao contratual

Clausula 14.2 - Cessao e subcontratacao da posicao contratual por
iniciativa do cocontratante

1 - A subcontratacdao e a cessdo da posicao contratual, por qualquer das partes, depende da

autorizacdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

2 - A cessdo da posicao contratual com iniciativa por parte do cocontratante depende da prévia
apresentacdo dos documentos de habilitagdo, relativos ao potencial cessionario, que foram

exigidos ao cedente na fase de formacdo do contrato.

3 - A autorizacdo da subcontratacdo depende da prévia apresentacdo dos documentos de
habilitacdo relativos ao potencial subcontratado, que foram exigidos, ao subcontratante, na fase

de formacdo do contrato.

Clausula 15.2 - Cessao da posicao contratual por incumprimento do
cocontratante
1 - Em caso de incumprimento, pelo cocontratante, das suas obrigagbes, que reuna os

pressupostos para a resolugdo do contrato, o adjudicatario cede a sua posicdo contratual ao

concorrente do procedimento pré -contratual na sequéncia do qual foi celebrado o presente
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contrato, que venha a ser indicado pelo contraente publico, pela ordem sequencial no referido

procedimento.

2 - Para o efeito previsto na parte final do nimero anterior, o contraente publico interpela,
gradual e sequencialmente, os concorrentes que participaram no procedimento pré -contratual
original, de acordo com a respetiva classificagdo final, a fim de concluir um novo contrato para

a adjudicacao da conclusao dos trabalhos.

3 — A execucdo do contrato ocorre nas mesmas condicdes ja propostas pelo cedente no

procedimento pré -contratual original.

4 — A cessdo da posicao contratual opera por mero efeito de ato do contraente publico, sendo

eficaz a partir da data por este indicada.

5 — Os direitos e obrigacdes do cocontratante, desde que constituidos em data anterior a da
notificacdo do ato referido no numero anterior, transmitem -se automaticamente para o

cessionario na data de producao de efeitos daquele ato, sem que este a tal se possa opor.

6 — As obrigacdes assumidas pelo cocontratante depois da notificacao referida no n.° 4 apenas

vinculam a entidade cessionaria quando este assim o declare, apds a cessao.

7 — Quando ha lugar a caucdo e a garantias prestadas pelo cocontratante inicial, estas sao
objeto de reducdo na proporcao do valor das prestacOes efetivamente executadas e sao
liberadas seis meses apds a data da cessdo, ou, no caso de existirem obrigagdes de garantia,
apos o final dos respetivos prazos, mediante comunicacdo dirigida pelo contraente publico aos

respetivos depositarios ou emitentes.

8 — A posicao contratual do cocontratante nos subcontratos por si celebrados transmite -se

automaticamente para a entidade cessionaria, salvo em caso de recusa por parte desta.

Capitulo VI - Resolucao do contrato

Clausula 16.2 - Resolugao por parte do Municipio de Alcobacga

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucao do contrato previstos na lei, o Municipio
de Alcobaca pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o fornecedor violar de
forma grave ou reiterada qualquer das obrigacdes que lhe incumbem, designadamente nos

seguintes casos:
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a) Atraso, total ou parcial, na entrega dos bens objeto do contrato superior a cinco
dias ou declaragao escrita do fornecedor de que o atraso em determinada entrega

excedera esse prazo;

b) Fornecimento de bens com caracteristicas técnicas diferentes.

2 — O direito de resolugao referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada

ao fornecedor.

Clausula 17.2 - Resolucgao por parte do adjudicatario

1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolucdo do contrato previstos na lei, o
adjudicatario pode resolver o contrato quando qualquer montante que Ihe seja devido esteja
em divida hd mais de seis meses ou o montante em divida exceda 25% do preco contratual,

excluindo juros.
2 — O direito de resolucdo é exercido por via judicial.

3 — Nos casos previstos no n.° 1, o direito de resolugcdo pode ser exercido mediante declaracdo
enviada ao Municipio de Alcobaca, que produz efeitos 30 dias apds a rececao dessa declaracao,
salvo se o este ultimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo, acrescidas dos juros de

mora a que houver lugar.

4 — A resolucdo do contrato nos termos dos numeros anteriores ndo determina a repeticdo das
prestacOes ja realizadas pelo adjudicatario, cessando, porém, todas as obrigacdes deste ao
abrigo do contrato, com excecao daquelas a que se refere o artigo 444.° do Cédigo dos Contratos

Publicos.

Clausula 18.2 - Extingao do Contrato

1 - O direito de extinguir o contrato poderd ser exercido pela entidade adjudicante e pela

entidade adjudicataria, nos termos previstos na Parte III do CCP.

2 - Para efeitos do disposto no niumero anterior, considera-se incumprimento definitivo, quando

houver atraso no fornecimento, por um periodo superior a 15 dias Uteis.

Capitulo VII - Disposicoes finais
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Clausula 19.2 - Comunicacoes e notificacoes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e
comunicacoes entre as partes do contrato, estas devem ser escritas e redigidas em portugués,
conforme previsto no Cédigo dos Contratos Publicos, através de correio eletrénico ou de outro
meio de transmissao escrita e eletrénica de dados, ou por via postal, por meio de carta registada

ou de carta registada com aviso de recegao.

2 — Qualquer alteragao das informagOes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 20.2 Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 21.2 - Legislacao aplicavel

1 - A tudo o que ndo esteja especialmente previsto aplica-se o regime previsto no Codigo dos

Contratos Publicos na sua atual redagao e demais, legislagdo aplicavel.

2 — Em respeito pelo n.2 2 do artigo 1.° A do CCP, o adjudicatario compromete-se a executar o
contrato em respeito pelas normas aplicaveis em vigor em matéria social, laboral, ambiental,
de igualdade de género e de prevencdao e combate a corrupgdo, decorrentes do direito

internacional, europeu, nacional ou regional.

3 - As normas constantes do CCP relativas as fases de formacdo e de execucdo do contrato

prevalecem sobre quaisquer disposicdes das pecas do procedimento com elas desconformes.
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ANEXO A - Clausulas Especiais

Clausula 1.2 - Execucao do contrato

Sem prejuizo dos limites resultantes das vinculacdes legais ou regulamentares
aplicaveis, sao fixados nas cldusulas seguintes os aspetos da execucao do contrato e /

ou limites ndo submetidos a concorréncia a que as propostas estdo vinculadas.

Clausula 2.2 - Contrato fornecimento em regime continuo

Durante a execucgao do contrato, em regime continuo, serdo solicitados ao adjudicatario
titulos de capa a adquirir em regime faseado ao abrigo do presente procedimento

através de requisicao externa para o efeito.

Clausula 3.2 - Fornecimento continuo

1 - Cada pedido no ambito deste contrato s6 podera ser efetuado na sequéncia de uma
requisicao prévia (com a indicacdo em detalhe: (i) quantidade; e (ii) designacdo do

pedido), no qual devera(ao) ser aplicado o desconto contratualizado.

2 - A requisicdao a que se refere o ponto anterior é efetuada apds verificacdo de
enquadramento na dotacao/saldo do procedimento. Caso exista saldo, o mesmo

originard uma requisicdo externa associada ao n.° de compromisso deste contrato.

3 - Arequisicdo externa a que se refere o ponto anterior é enviada para o adjudicatario,
o qual devera fornecer os bens no prazo (maximo permitido de 20 dias) e demais
condicdes acordadas, sendo obrigatoriamente entregue e mencionado na “guia de
entrega” o n.° da requisicao externa a que diz respeito, mencao que também devera
constar na fatura, assim como o n.° de compromisso que sera comunicado aquando da

notificacao da adjudicacao.

4 - A entidade adjudicante nao se responsabiliza por eventuais fornecimentos que nao

respeitem as condigOes indicadas nos pontos anteriores.

5 - Os encargos com a substituicdo e devolugdao dos produtos rejeitados, sao da

exclusiva responsabilidade do adjudicatario.
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Clausula 4.2 - Critérios ambientais

1 - O fornecimento de bens no ambito do presente procedimento, devem cumprir com

as normas ambientais exigidas.

2 - Os produtos propostos devem sempre que possivel ser ecoldgicos, produzidos
em conformidade com requisitos de rotulos ecoldgicos e deverao respeitar as exigéncias
ambientais e de saude publica em vigor, devendo o adjudicatario garantir a sua
adequacdo a novas normas ou exigéncias que entrem em vigor no periodo de vigéncia

do contrato.

3 - A entidade adjudicante reserva-se o direito de proceder a verificagao dos produtos,
sempre que o entenda conveniente, podendo, caso se justifique, mandar suspender

e/ou substituir a sua utilizagao.
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